
PANTIN HABITAT 
SCIC HLM de 5 400 logements 

 
Recrute un Gestionnaire comptabilité (H/F) en CDI 

 
 
MISSION : 
 
Rattaché(e) au responsable Comptabilité – Finances et Contrôle de gestion, vous êtes en charges de la 
comptabilité d’investissements et d’exploitation. 
 
Vous assurez les missions principales suivantes : 

• Assure la comptabilité d’engagement avec les différents services dépensiers. 
• Assure la chaine de comptabilisation des factures d’investissements et d’exploitations. 
• Assure le suivi des emprunts et subventions, contrôle des données et cadrage comptable. 
• Participe aux travaux comptables d’opération diverses et d’arrêté de compte annuels. 

 
DESCRIPTIF DU POSTE : 
 
Vous assurez : 

· Enregistrement et comptabilisation des factures d’investissement et d’exploitation. 
· Suivi, cadrage et lettrage des comptes fournisseurs.  
· Comptabilisation et mise en service des investissements. 
· Saisie, actualisation des budgets d’investissement et d’exploitation. 
· Contrôle des PRD et du calcul de la LASM. 
· Suivi du Plan trésorerie des opérations et actualise les fiches de situation financière et comptable. 
· Comptabilisation et suivi des stocks d’en-cours et des cessions. 
· Contrôle et cadrage des différents logiciels comptables ERP et annexes. 
· Travaux d’inventaires et participation aux clôtures comptables. 
· Élaboration de diverses déclarations fiscales et enquêtes financières de son champ de compétence 
· Participe à la réalisation des données comptables pour le bilan d'activité 
· Assure un binôme dans le service avec le pôle comptabilité fournisseurs 

PROFIL : 
 
De formation niveau BAC+2, vous disposez d’une expérience confirmée d’au moins 2 ans dans une fonction 
similaire et idéalement dans le logement social. 
 
Connaissances confirmées en comptabilité applicables aux coopératives et aux sociétés d’HLM, marchés 
publics, gestion des stocks et TVA. Autonomie, sens de l’organisation et rigoureux. Capacité rédactionnelle et 
d’écoute. 
 
POUR POSTULER : 
 
Le candidat devra faire parvenir un curriculum vitae ainsi qu’une lettre de motivation précisant ses 
prétentions salariales à l’attention du DRH à l’adresse suivante : 
 
PANTIN HABITAT 
6 avenue du 8 mai 1945 
93697 PANTIN CEDEX 
 
Ou par mail : drh@pantinhabitat.fr 

mailto:drh@pantinhabitat.fr

